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1. Apurahojen verkkopalvelu: S&atidlle tehtyjen apurahahakemusten,
saation myoéntamien lainojen ja apurahojen késittely. Hakemuksen
kasittely perustuu hakijan suostumukseen. Mydnnetyn apurahan
tai lainan kayton ja mahdollisen takaisinmaksun seuranta seka
viranomaisraportointi perustuvat sopimukseen ja lakisgéteisiin
velvoitteisiin.

2. Uutiskirjetilaukset: Saatién ajankohtaisista asioista tiedottaminen.
Késittely perustuu uutiskirjeen tilaajan suostumukseen.

1. Apuraha- ja lainarekisteri siséltaa hakijoiden hakemuksessaan
s&étion verkkopalvelussa antamia tietoja ryhmiteltyna
hakemustyypin ja haun tai hakuvuoden mukaisesti. Liséksi
rekisteriin voidaan talletettaa hakemuksen kasittelyd koskevia
tietoja, kuten lausuntoja ja tietoa hakijan aiemmin saamista
apurahoista. Mydnteisen paatdéksen saaneiden osalta talletetaan
lisdksi apurahan maksamista, viranomaisilmoituksia ja apurahan
kaytodn raportointia tai mahdollista peruutusta koskevat tiedot.
Henkilétunnuksen rekisterdinti on tarpeen apurahanhakijan ja
-saajan yksildinnin ja oikeusturvan kannalta. S4atiélla on myoés
lakiin perustuva velvollisuus ilmoittaa veroviranomaisille ja
elékelaitokselle apurahansaajien henkilétunnukset.

2. Uutiskirjerekisteri sisaltaa kirjeen tilanneiden sahkopostiosoitteen,
heidan ilmoittamansa kiinnostuksen kohteet. Lisaksi rekisteriin
kerataan tietoa uutiskirjeiden avaamisesta ja linkkien
seuraamisesta, mika on tarpeen tiedotuksen kehittdmiseksi.

1. Tiedot saadaan apurahojen ja lainojen hakijoilta heidan omien
ilmoitustensa ja nimettyjen edustajien antamien lausuntojen
perusteella. Lisaksi rekisteriin voidaan tallettaa saation
arvioitsijoiden lausuntoja kustakin hakemuksesta seké
hakemuksen paatds.

2. Tiedot saadaan uutiskirjeen tilaajan antamina ja keratdan héanen
toimintaansa perustuen.

1. Apuraha- ja lainarekisteriin tallennetut tiedot ovat saation
toimihenkildiden, nimettyjen lausunnonantajien ja saatién
hallituksen kaytettévissa. Saatié pyytaa lausuntoja
apurahahakemuksista hakijoiden oppilaitosten nimeamilta
edustajilta ja tata tarkoitusta varten luovuttaa lausunnon antamista
varten tarvittavat tiedot oppilaitoksen edustajan kayttéon.
Rekisterinkasittelijalla on paasy rekisteriin virhe- ja
ongelmatilanteiden ratkaisemiseksi. Mydnnettyjen apurahojen
saajien nimi, oppiarvo, paikkakunta, apurahan suuruus ja
kayttotarkoitus voidaan julkaista s&ation kotisivuilla,
vuosikertomuksessa ja lehdistétiedotteissa. Tieto maksetuista
apurahoista luovutetaan veroviranomaisille ja tieto mydnnetyisté
apurahoista luovutetaan elakelaitokselle siten kuin lain sdadokset
vaativat. Mydnnetyist4 ja nostetuista lainoista voidaan antaa tietoa
kyseisen lainan takaajalle tai konkurssitilanteessa pesén
selvittajalle.

2. Uutiskirjerekisteriin tallennetut tiedot ovat saatiéon toimihenkildiden
kaytettavissa. Rekisterinkasittelijalla on paésy rekisteriin virhe- ja
ongelmatilanteiden ratkaisemiseksi

Tietoja ei siirretd EU:n ulkopuolelle.
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1. Manuaalinen aineisto séilytetdan lukituissa ja valvotuissa tiloissa.
Mydnteisen paatdksen saanut hakemus séilytetdén 10 vuotta ja
hylatty apuraha- tai lainahakemus 3 vuotta. Velkakirja séilytetdén
6 vuotta sen tilikauden paattymisestd, jolloin velka tulee
takaisinmaksetuksi. My6nteisen pa&atdksen saaneiden
hakemusten yhteenveto, joka on s&ation hallituksen poytékirjan
litteend, séilytetd&dn manuaalisena pysyvasti oikeutettuun etuun
perustuen. Aineistot tuhotaan turvallisesti sailytysajan jalkeen.
Sahkoisesti talletetut tiedot (rekisterin kayttéoikeuden periaatteet
ja kaytdn valvonta seka laitteiden fyysinen suojaus): Rekisterin
kayttdoikeus on vain nimetyilla henkilGilla. Paasy rekisterin
tietoihin edellyttdé kayttajatunnuksen ja salasanan antamista ja
kaksivaiheista kirjautumista.

Hakijoiden yhteys hakemusten verkkopalveluun on suojattu SSL-
salauksella. Rekisterin kayttdpalvelun toimittaja (rekisterin
kasittelija) Datalink Oy vastaa palvelinlaitteiden suojauksesta.
Laitteet on sijoitettu p&ésyvalvottuun palvelukeskukseen jossa on
24h valvonta, paloilmoitinjarjestelma, automaattinen
ilmoituksensiirto, sammutusjarjestelma ja katkoton
varavoimajarjestelma.

2. Uutiskirjeiden tilanneiden tiedot séilytetdén, kunnes tilaus
peruutetaan. Tietoja séilytetdan teknisesti suojattuina.

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat tiedot.
Tarkastusoikeus on maksuton enintdan kerran vuodessa (12 kk)
toteutettuna. Jokaisella rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisteriin
merkityn virheellisen tietonsa korjaamista. Tall6in on esitettava tata
tarkoittava pyyntd rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sité vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa tai
henkil6kohtaisesti rekisterinpitajan luona.



